Zarzadzenie nr 1/2019
Dyrektora Muzeum S. Staszica
z dnia 15 stycznia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji

(Podstawa: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zabezpieczenia zbiorow muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozacym ich
zniszczeniem lub utrata — Dz.U. z 2014 r. poz. 1240)

1. W zwiazku z art. 30 wymienionego w podstawie rozporzadzenia MKiDN wprowadzam w
Muzeum S. Staszica , Instrukcje przygotowania zbioréw do ewakuacji”.

2. Tres¢ instrukcji podana jest w zatgczniku.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DYREKTOR

M. ifr

Maciej Usurski



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4./2019

Instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji

(Podstawa: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzeénia 2014 r. w sprawie
zabezpieczenia zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich
zniszczeniem lub utratg — Dz.U. z 2014 r. poz. 1240)

§1
Uwagi wstepne
1. Instrukcja reguluje sprawy zwiazane z ewakuacjg zbioréw w Muzeum Stanistawa Staszica
w Pile, zwanym dalej Muzeum.
2. Zbiory, o ktérych mowa w punkcie 1, obejmuja muzealia, ksiegozbiér, inne materiaty
staszicowskie niebgdgce muzealiami, archiwum zaktadowe — wraz z inwentarzami i spisami.

§2
Potencjalne zagrozenia
1. Potencjalne zagrozenie dla zbioréw stanowié¢ moze:
® awaria, uszkodzenie lub zniszczenie infrastruktury technicznej,
* gwaftowne zjawiska pogodowe (np. silny wiatr mogacy powali¢ rosnace przy
Muzeum wysokie drzewa),
e dziatania os6b zwiedzajgcych lub pracownikéw muzeum.

§3
Strefy zagrozenia i drogi ewakuacji

1. W Muzeum zbiory s3 przechowywane:

* na poddaszu: magazyn zbioréw, biblioteka i ksiegozbiér podreczny w gabinecie

dyrektora, archiwum zaktadowe,

® na parterze i w piwnicy: ekspozycja stata i wystawy czasowe.
2. Wymienione wyzej miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw to miejsca
potencjalnych zagrozen, ktére wraz w wyznaczonymi drogami ewakuacji s3 pokazane na
zafgczonych rzutach Muzeum (zataczniki nr 1, 2 i 3; strefy zagrozeri — kolor czerwony, drogi
ewakuacji — kolor zielony).

§4
llos¢ i rodzaj srodkéw technicznych niezbednych do ewakuacji
1. Zbiory ewakuuje sie w skrzyniach (np. typu flight case) oraz innych opakowaniach.
2. llos¢ oraz rodzaj niezbednych srodkéw technicznych przewidzianych do ewakuacji okresla
zatgcznik nr 4.

§5
Procedury pakowania i przenoszenia zbioréw
1. Zbiory pakuje sie kolekcjami (archiwalia, medale i numizmaty, znaki pocztowe, kartografia
i widoki itd.) oraz/lub wedtug technik wykonania, z wykorzystaniem pudet i teczek stuzgcych
do ich przechowywania.



2. Oddzielnie pakuje sie obiekty z wystawy statej, z podziatem na nastgpujace kategorie:
portret Staszica (ol. pt. z lat 20. XIX w.), rzezba Haupta, mapy i widoki, portrety, medale i
numizmaty, ksigzki.

3. Do pakowania i przemieszczania eksponatéw z wystaw czasowych nalezy wykorzystywac
materiaty i opakowania, w ktérych wystawa zostata przywieziona.

4. W razie koniecznosci do transportu uzywa sie samochodéw wtasnych pracownikow
Muzeum.

5. Do kazdej skrzyni lub innego opakowania zatacza sig wykazy obiektow.

6. Liste priorytetéw do ewakuacji okresla zatacznik nr 5.

§6
Miejsca ewakuacji

1. W przypadku wystapienia zagrozenia o charakterze miejscowym (ograniczonym do
jednego lub kilku pomieszczen), zbiory nalezy ewakuowac do najblizszego pomieszczenia
niezagrozonego wystapieniem zagrozenia.

2. W razie koniecznoéci ewakuacji zbioréw poza siedzibg Muzeum, zbiory s3 ewakuowane do
siedziby Muzeum Okregowego w Pile (ul. Browarna 7) — zgodnie z umow3g o wzajemnym
udostepnieniu miejsca do ewakuacji zbiorébw na wypadek pozaru lub innego nagtego
zagrozenia (zatacznik nr 6).

§7
Zespoty ewakuacyjne
1. W pakowaniu i przemieszczaniu zbioréw uczestniczg wszyscy pracownicy Muzeum,
tworzac jeden zespot ewakuacyjny.
2. Pracami ewakuacyjnymi kieruje dyrektor Muzeum, a w razie jego nieobecnosci
wyznaczony zastepca lub dyzurujacy — jesli zagrozenie wystapito w dniu wolnym od pracy.

§8
Procedury powiadamiania dyrektora i pracownikéw
1. W razie wystapienia zagrozenia podczas nieobecnosci dyrektora, zastgpujacy go
pracownik lub dyzurujacy niezwtocznie powiadamiaja go i pozostatych pracownikow
telefonicznie.

§9
Wspotpraca z stuzbami zewnetrznymi
1. W razie wystgpienia zagrozenia, ktére spowoduje koniecznos¢ podjecia dziatan przez
stuzby zewnetrzne, takie jak Policja czy Panstwowa Straz Pozarna, muzealny zespof
ewakuacyjny podporzadkowuje sig¢ procedurom dziatania tych stuib, chronigc zbiory
Muzeum przed uszkodzeniem lub kradzieza.
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Zatacznik nr 4
do Instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji

Lista niezbednych srodkéw do ewakuacji

1. Pudta

2. Teczki

3. Skrzynie

4. Folia—1rolka

5. Folia stretch — 5 rolek

6. Fizelina— 1 rolka

7. Tasma samoprzylepna — 10 sztuk



Zatagcznik nr 5
do Instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji

Lista priorytetow

Stata wystawa staszicowska (sale na parterze):
® portret Staszica, ol. pt., lata 20. XIX w.
e rzezba Edwarda Haupta
* pozostafe stasziciana (rekopisy, mapy, grafiki, medale i numizmaty, ksigzki)

Magazyn zbioréw (poddasze):
e cata kolekcja staszicowska (rekopisy, druki, grafiki, mapy, medale itd.)

Gabinet dyrektora (poddasze):
* ksiggozhior staszicowski (wydania dziet Staszica oraz literatura staszicowska)
* inwentarze, dane z programu MONA (kopia na dysku zewnetrznym)

W dalszej kolejnosci:
e pozostate obiekty z wystawy statej (portrety i widoki)
* pozostate kolekcje portretéw, widokéw i map (magazyn zbioréw)
e ksiegozbidr (biblioteka)
e akta kat. A (archiwum zaktadowe)



