Zarzadzenie nr 3/2021
z dnia 17.05.2021 r.
Dyrektora Muzeum Stanistawa Staszica w Pile

w sprawie Zasad Udzielania Zaméwien Publicznych

o wartosci mniejszej niz 130 000,00 z1.

Na podstawie art. 44 ust. 3 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U z 2021 r., poz. 305 )oraz Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z . p6zn. zm.), zarzadzam co
nastepuje.

§1. Wprowadzam w Muzeum Stanistawa Staszica w Pile Zasady Udzielania
Zamoéwien Publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt., ktére stanowia
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom
Muzeum.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2013 Dyrektora Muzeum Stanistawa Staszica z
dnia 28 maja 2018r.

§4. Dla zamdéwien rozpoczetych przed wejsciem w zycie niniejszego
Zarzadzenia obowigzuja regulacje zawarte w Zarzadzeniu, o ktérym mowa w § 3.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.06.2021 r. 1 podlega publikacji.



Zalacznik do Zarzadzenia 1/2021

Dyrektora Muzeum Stanistawa Staszica w Pile

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
MNIEJSZEJ NIZ 130 000,00 ZE..

§1.
Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) reguluja realizacje zaméwien wytagczonych
z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdéwien

publicznych (DZ. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.) dalej n.p.z.p., o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1), z uwagi na wartos¢, ktdra jest mniejsza niz 130 000,00
ztotych, przez zamawiajacych publicznych, zwanych w dalszej tresci
,,Zamowieniami’.

§2.
Postanowienia ogélne

1. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje si¢ przeprowadziC
analize potrzeb Zamawiajgcego, ktorej zasadniczym celem jest badanie
mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zaméwienia.

2. Udzielajac zamdéwienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcow, przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci
wymagan,

2) Dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny,
rzetelny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze metod 1 srodkow
stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad z
zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i
dokumentéow okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien. W
przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami niniejszych Zasad, a
wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie
znajdujg postanowienia wytycznych.



§ 3.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja osoby
zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisOow Zasad odpowiedzialni s3 pracownicy

Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zamowienia.
Procedura udzielania zamdéwien uregulowano w nastgpujacych
przedziatach wartosci:

1) ZamoOwienia o wartosci nie przekraczajacej 30 000,00 zt netto

2) zamdéwienia o wartosci wigkszej niz 30 000,00 zi. netto, a

jednoczesnie jest mniejsza niz 130 000,00 zt netto.

Do zaméwien wskazanych w ust. 6 pkt 1 nie stosuje si¢ przepisOw ustawy
oraz postanowien niniejszych Zasad przy réwnoczesnym obowigzku
stosowania regul wynikajacych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych oraz zasadach okreslonych w ust.2.

ZamoOwienia o wartosci wyzszej niz 30 000,00 zi., a rOwnoczesnie nizszej niz
130 000,00 zt

1.

§4.

Udzielenie zamoOwienia publicznego, ktorego wartos¢ jest wieksza niz
30 000,00 zt. netto 1 jednoczesnie jest mniejsza niz 130 000,00 zi. netto
wymaga przeprowadzenia rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku odbywa si¢ poprzez skierowanie zapytania ofertowego
pisemnie do takiej liczby wykonawcow (nie mniejszej niz 3), ktdra zapewni
konkurencj¢ 1 wybor najkorzystniejszej oferty.

. Zaleca si¢, aby zapytanie ofertowe skierowa¢ do przynajmniej jednego

podmiotu ekonomii spoteczne;j.

Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmniej informacje ujete we wzorze
zapytania ofertowego (zat. nr 1 do Zasad)

Niewskazane jest kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcy, ktory
podczas wykonywania zamdéwienia na rzecz Muzeum nie dochowat
nalezytej starannosci.

Przy definiowaniu warunkéw podmiotowych, przedmiotowych oraz
kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty zaleca si¢ stosowanie klauzul
spotecznych 1 kryteriow spotecznych.

Dopuszcza si¢ pisemne negocjowanie z wykonawcami cen 1 innych
elementow realizacji przedmiotu zamoOwienia na rownych zasadach,
zapewniajac porownywalnos¢ ztozonych ofert.

Udzielenie zamOwienia z pomini¢ciem analizy rynku



1. Zasady okreslone w § 3 i 4 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na
specyfike zamOwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor
wykonawcy nie jest zasadne, w szczeg6lnosci z nastepujacych powodow:

1) Zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny
wykonawca przedmiotu zamowienia, jezeli nie istnieje rozsadne
rozwigzane alternatywne lub rozwigzanie zast¢pcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamoOwienia.

2) Przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw
wylacznych moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy

3) Przedmiot zamOwienia zwigzany jest z dzialalnoscig tworczg i
artystyczng.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajagcych z innych
aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a
takze wytycznych wynikajacych z przepisOw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie
zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke uzasadniajagcg niezastosowanie
uregulowan okreslonych w § 3 lub 4 Zasad. Uzasadnienie musi by¢
sporzadzone w taki sposOb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do
poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzgadzenia oraz informacj¢ dotyczaca
wartosci szacunkowej zamowienia.



